Απρίλιος 2024
Πρόσκληση Υποβολής Προσφορών για την επιλογή αναδόχου Εταιρείας Διοργάνωσης Συνεδρίου
Γενικές πληροφορίες
Τίτλος Συνεδρίου:

19ο Πανελλήνιο Συνέδριο Παθολογικής Ανατομικής

Φορέας διοργάνωσης:
Ελληνική Εταιρεία Παθολογικής Ανατομικής (ΕΕΠΑ)
Ημερομηνία: 


18-21 Ιουνίου 2025
Τόπος διεξαγωγής: 

Πάτρα
Προθεσμία υποβολής προσφορών

Οι προσφορές θα πρέπει να αποστέλλονται ηλεκτρονικά (helpath@otenet.gr) έως την Παρασκευή 26 Απριλίου 2024.
Διευκρινίσεις
Αιτήματα για παροχή διευκρινιστικών στοιχείων μπορούν να αποστέλλονται εγγράφως υπόψη της Υπεύθυνης Γραμματείας της ΕΕΠΑ κυρίας Χ. Μαυρομμάτη, στην ηλεκτρονική διεύθυνση helpath@otenet.gr. 
Σύντομο ιστορικό του Συνεδρίου

· Διάρκεια Συνεδρίου: 
4 ημέρες

· Συχνότητα Συνεδρίου: κάθε 2 έτη

· Αριθμός συμμετεχόντων: 300-350 άτομα

· Αριθμός προφορικών ανακοινώσεων: 20
· Αριθμός αναρτημένων ανακοινώσεων: 250
· Κοινωνικές δραστηριότητες / εκδηλώσεις: Τελετή έναρξης, επίσημο δείπνο
Δομή Συνεδρίου

· Διάρκεια Συνεδρίου: από μεσημέρι Τετάρτης έως μεσημέρι Σαββάτου
· Διάρκεια Έκθεσης Χορηγών: όση η διάρκεια του Συνεδρίου
· Αριθμός αιθουσών: 2 παράλληλες (καθόλη τη διάρκεια του Συνεδρίου)
· Βασική δομή προγράμματος: Κεντρικές διαλέξεις, Διαλέξεις, Στρόγγυλες Τράπεζες, Ετήσια Γενική Συνέλευση, Εκπαιδευτικά Σεμινάρια, Δορυφορικά Συμπόσια
Αιτούμενες υπηρεσίες από το οργανωτικό γραφείο
	Α/Α
	Υπηρεσία
	Κόστος

	1
	Γραμματειακή υποστήριξη πριν το Συνέδριο

	1.1
	Σχεδιασμός (Λογότυπο / εικαστικό, Επιστολόχαρτο, Αφίσα, 1η ανακοίνωση, Δελτίο συμμετοχής, Έντυπο περιλήψεων, Προκαταρκτικό – συνοπτικό – τελικό πρόγραμμα, Βιβλίο πρακτικών, Πιστοποιητικό παρακολούθησης (ελληνικό - αγγλικό), Κονκάρδα συνέδρων
	

	1.2
	Αφισοκόλληση σε Νοσοκομεία
	

	1.3
	Κατασκευή και τοποθέτηση σήμανσης του Συνεδρίου στον συνεδριακό χώρο
	

	1.4
	Τοποθέτηση υλικού στην τσάντα
	

	1.5
	Πλήρης ανάληψη αλληλογραφίας του Συνεδρίου συμπεριλαμβανομένων των ταχυδρομικών εξόδων, τηλεφωνικών επικοινωνιών, fax, e-mails, κ.λπ.
	

	1.6
	Μοριοδότηση από Πανελλήνιο Ιατρικό Σύλλογο
	

	1.7
	Έγκριση από Εθνικό Οργανισμό Φαρμάκων και Σύνδεσμο Φαρμακευτικών Επιχειρήσεων Ελλάδος
	

	
	Σύνολο:
	

	
	
	

	2.
	Εκτυπώσεις
	

	2.1
	350 τεμάχια αφίσες (35Χ50 εκ.)
	

	2.2
	350 τεμάχια φόρμες συμμετοχής (δίπτυχες, μονόχρωμες)
	

	2.3
	350 τεμάχια τελικό πρόγραμμα (17Χ24 εκ., 150 σελίδες)
	

	2.4
	350 τεμάχια βιβλίο πρακτικών
	

	2.5
	350 τεμάχια κονκάρδες
	

	2.6
	350 τεμάχια συνοπτικό πρόγραμμα (16 σελίδες)
	

	2.7
	350 πιστοποιητικά παρακολούθησης
	

	2.8
	1 επιτοίχιο πρόγραμμα
	

	
	Σύνολο:
	

	
	
	

	3.
	Διαχείριση περιλήψεων εργασιών
	

	3.1
	Παραλαβή περιλήψεων σε ειδική ηλεκτρονική πλατφόρμα
	

	3.2
	Αποστολή – παραλαβή τυπωμένων περιλήψεων προς και από τους κριτές
	

	3.3
	Πλήρης κάλυψη της αλληλογραφίας από και προς τους συγγραφείς
	

	
	Σύνολο:
	

	
	
	

	4.
	Διαχείριση περιλήψεων ομιλιών
	

	4.1
	Παραλαβή περιλήψεων σε ηλεκτρονική μορφή
	

	4.2
	Πλήρης κάλυψη της αλληλογραφίας από και προς τους ομιλητές
	

	
	Σύνολο:
	

	
	
	

	5
	Συνεδριακό υλικό
	

	5.1
	Συνεδριακή τσάντα (350 τεμάχια)
	

	5.2
	Μπλοκ (350 τεμάχια)
	

	5.3
	Στυλό (350 τεμάχια)
	

	5.4
	Κονκάρδες (350 τεμάχια)
	

	
	Σύνολο:
	

	
	
	

	6
	Ταξιδιωτική και τουριστική κάλυψη
	

	6.1
	Αποκλειστική ανάληψη της ξενοδοχειακής κάλυψης των συνέδρων (από όσους ζητηθεί)
	

	6.2
	Αποκλειστική ανάληψη της ξενοδοχειακής κάλυψης των Ελλήνων ή ξένων ομιλητών (εφόσον ζητηθεί)
	

	
	Σύνολο:
	

	
	
	

	7.
	Γραμματεία κατά τη διάρκεια του συνεδρίου
	

	7.1
	Διεύθυνση συνεδρίου
	

	7.2
	Τμήματα προεγγραφών, επί τόπου εγγραφών, προσκεκλημένων ομιλητών, χορηγών-εκθετών, τουριστικών υπηρεσιών
	

	7.3
	Έλεγχος εισόδου στις αίθουσες
	

	7.4
	Σήμανση συνεδριακού χώρου και σηματοδότηση στον εκθεσιακό χώρο
	

	7.5
	Κατάλληλη προετοιμασία των συνεδριακών αιθουσών (νερό, λουλούδια, ονόματα Προέδρων / ομιλητών, κλπ.)
	

	7.6
	Διαθεσιμότητα ατόμων για τις εκδηλώσεις του Συνεδρίου (τελετή έναρξης, επίσημο δείπνο)
	

	7.7
	Μεταφορά / εγκατάσταση μηχανημάτων και λοιπού εξοπλισμού γραμματείας
	

	7.8
	Κάλυψη συνολικού κόστους διατροφής και διαμονής προσωπικού γραμματείας
	

	7.9
	Νυχτερινή φύλαξη
	

	
	Σύνολο:
	

	
	
	

	8
	Οπτικοακουστικά μέσα
	

	8.1
	Γραφείο υποδοχής προβολών με τεχνική υποστήριξη
	

	8.2
	Data projector, desktop και laptops computers για προβολή power point
	

	8.3
	Laser point
	

	8.4
	Μικροφωνική εγκατάσταση με ένα μικρόφωνο αναλογίου, τρία επιτραπέζια και δύο φορητά μικρόφωνα
	

	8.5
	Barcode Scanners
	

	
	Σύνολο:
	

	
	
	

	9
	Έκθεση Εταιρειών-Χορηγών και έκθεση eposters
	

	9.1
	Πλήρης αποτύπωση του χώρου της έκθεσης και του χώρου τοποθέτησης eposters
	

	9.2
	Μελέτη και εγκατάσταση της ηλεκτρομηχανολογικής υποδομής του εκθεσιακού χώρου 
	

	9.3
	Ηλεκτρονική παραλαβή eposters και πλήρη κάλυψη της αλληλογραφίας από και προς τους συγγραφείς
	

	
	Σύνολο:
	

	
	
	

	10
	Γραμματεία μετά τη λήξη του Συνεδρίου
	

	10.1
	Παράδοση όλου του υλικού που απέμεινε (το αργότερο σε 3 εβδομάδες)
	

	10.2
	Παράδοση φακέλου αλληλογραφίας Συνεδρίου 
	

	10.3
	Παράδοση αναλυτικής κατάστασης συμμετεχόντων
	

	10.4
	Παράδοση απολογισμού ΕΟΦ και σε όποιον άλλο φορέα ζητηθεί από την Οργανωτική Επιτροπή του Συνεδρίου (το αργότερο τρεις μήνες μετά το πέρας του Συνεδρίου)
	

	
	Σύνολο:
	

	
	
	

	11
	Αμοιβή PCO
	


ΞΕΝΟΔΟΧΕΙΑΚΗ ΥΠΟΣΤΗΡΙΞΗ ΣΥΝΕΔΡΙΩΝ

Αναφέρατε τη μέγιστη προβλεπόμενη τιμή μονόκλινου και δίκλινου δωματίου 

	Ξενοδοχείο
	Τιμή

	Όνομα: Porto Rio
 
	Μονόκλινο

Δίκλινο

	Αριθμός διαθέσιμων δωματίων

	Όνομα: Achaia Beach

	Μονόκλινο

Δίκλινο

	Αριθμός διαθέσιμων δωματίων

	Όνομα: My Way

	Μονόκλινο

Δίκλινο

	Αριθμός διαθέσιμων δωματίων

	Όνομα: …
(πρόταση γραφείου)
	Μονόκλινο

Δίκλινο

	Αριθμός διαθέσιμων δωματίων


ΣΥΝΕΔΡΙΑΚΟΣ ΧΩΡΟΣ

Αναφέρατε τη μέγιστη προβλεπόμενη τιμή της κάθε αίθουσας 

	Χώρος
	Κόστος 

	Όνομα: Συνεδριακό & Πολιτιστικό Κέντρο Πανεπιστημίου Πατρών

	Αίθουσα Ι

Αίθουσα ΙΙ

Εκθεσιακός χώρος

	Όνομα: Porto Rio

	Αίθουσα Ι

Αίθουσα ΙΙ

Εκθεσιακός χώρος


ΕΠΙΣΙΤΙΣΤΙΚΕΣ ΥΠΗΡΕΣΙΕΣ

	Είδος 
	Κόστος κατ΄ άτομο

	Ελαφρύ γεύμα – μπουφέ


	

	Διάλειμμα καφέ

	

	Επίσημο δείπνο – ποτά 

	


Σημειώνεται ότι στις τελικές αναγραφόμενες τιμές θα πρέπει να έχει περιληφθεί ο ΦΠΑ
Παρακαλούμε για τη συμπλήρωση όλων των πεδίων ώστε να υπάρχει δυνατότητα σύγκρισης μεταξύ των Εταιρειών Διοργάνωσης Συνεδρίων. 

Ο φορέας οργάνωσης του Συνεδρίου διατηρεί το δικαίωμα να τροποποιήσει οποιαδήποτε από τις υπηρεσίες, με την ανάλογη αναπροσαρμογή του κόστους.
ΠΙΝΑΚΑΣ 1: ΟΡΓΑΝΩΤΙΚΗ ΕΜΠΕΙΡΙΑ
Αναφέρατε τον αριθμό συνεδρίων με >300 συμμετοχές που έχει οργανώσει το Γραφείο την τελευταία πενταετία και επισυνάψατε αποδεικτικά στοιχεία επιτυχούς οργάνωσης

ΠΙΝΑΚΑΣ 2: ΓΕΝΙΚΗ ΕΙΚΟΝΑ ΤΗΣ ΕΤΑΙΡΕΙΑΣ

Ετήσια οικονομική διακίνηση (τζίρος) την τελευταία πενταετία από την οργάνωση συνεδρίων:

Αριθμό μόνιμα εργαζομένων υπαλλήλων στο τμήμα συνεδρίων:

Μετοχικό κεφάλαιο της Εταιρείας:

Τεχνολογική υποδομή (αναφέρατε λεπτομερώς):

Μέλος σε επαγγελματικούς συνδέσμους συναφείς με το αντικείμενο της Εταιρείας:

Πιστοποίηση ISO:
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